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	1. Umsetzung der Projektergebnisse bzw. übertragenen Maßnahmen

	1.1
	Gibt es einen Projektabschlußbericht
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	1.2
	Wurden die Projektziele erreicht
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	1.3
	Bestehen weiterführende Maßnahmen aus dem Projekt, die innerhalb der Produktion umgesetzt/beachtet werden müssen
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	a
	· Abgleich der Scanner-Daten zu Software 
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	b
	· Prozessanpassung in anderen Bereichen um Lizenzmgmt zu gewährleisten, speziell wenn Aufgaben anderer in ein Bereich abgehandelt werden, die laut Organisation nicht dahin gehören
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	c
	· Anweisungsveröffentlichung Lizenzmagmt nach XXXXXX-Richtlinien
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	d
	· Des Weiteren obliegt es dem Lizenzmgmt. zukünftig die Mitarbeiter allumfassend zu sensibilisieren dass Lizenzen monitäre Güter sind  

· Installationen nicht lizenzierter Software strafbar ist.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	e
	· Korrekte Überleitung der Verantwortung von den bisherigen Lizenzverantwortlich an jetzigen Lizenzmgmt 

· Verantwortungsübernahme für alle Unzulänglichkeiten/Auskünfte zu den jeweiligen Lizenzen vor dem Übergabetermin durch ehem. Verantwortliche
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	1.4
	Wurden für diese Maßnahmen Termine vereinbart?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	1.5
	Gibt es erwähnenswerte Sachverhalte aus dem Projekt, die Wesentlich sind bzw. in der Produktion zu beachten waren
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	1.6
	Wie erfolgte die Überleitung aller damit verbundenen Aufgaben/Verpflichtungen  an den Lizenzmanager?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	1.7
	Wurde die Übergabe von den Übergebenden und Übernehmenden bestätigt (unterzeichnet)?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	1.8
	Ist die Übergabe in allen Details nachvollziehbar?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	1.9
	Stellen alle übergeleiteten Aufgaben/  Dokumentationen/Verantwortlichkeiten etc. den aktuellen Stand zum Zeitpunkt der Übergabe dar?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	
	· Wenn nicht, welche Vereinbarungen wurden zwischen den Übergebenden und Übernehmenden getroffen?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	
	
	
	
	
	
	

	2. Funktionsfähigkeit des Lizenzmanagement sowie der Maßnahmen & Prozessabläufe zum Lizenzmanagement

	2.1. Strategie zum Erwerb von Software-Lizenzen (1. Abschnitt)

	2.1.1
	Gibt es eine, vom höheren Management verabschiedete und geförderte Richtlinien für ein Software-Lizenz- Management? 
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2.1.2
	Umfasst Ihre Initiative Verhaltensregeln mit Disziplinarmaßnahmen bei deren Verletzung?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2.1.3
	Wurden die Richtlinien klar an alle Mitarbeiter weitergegeben?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2.1.4
	Gibt es ein Trainingsprogramm zur Ausbildung von Mitarbeitern in Lizenzfragen?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2.1.5
	Werden alle Mitarbeiter für Anwendung und Inhalt Ihrer Computersysteme zur Verantwortung gezogen?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2.1.6
	Enthält Ihrer Organisation ein standardisiertes Verfahren zur Softwarebeschaffung wo das Lizenzmanagement eingebunden ist?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2.1.7
	Enthält das Lizenz-Management Verfahren zur Sicherung der Softwaremedien nach Kauf?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2.1.8
	Enthält das Lizenz-Management Verfahren zur Verteilung der Software?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2.1.9
	Enthält das Lizenz-Management Verfahren zur Pflege und Sicherung von Softwarelizenzen?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2.2 Einsatz von Software-Lizenzen (2.Abschnitt)

	2.2.1 
	Werden periodische Audits bzgl. der Lizenzrichtlinien und -verfahren durchgeführt, um deren Einhaltung zu gewährleisten
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2.2.2 
	Gibt es Personen, die für die Lizenzrichtlinien und Verfahren zur Verantwortung gezogen wird?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2.2.3 
	Werden genaue Aufzeichnungen über die Bestände an Informationstechnologien geführt 
(z.B. hat man in den letzten 24 Monaten eine Inventur der Hardware durchgeführt und laufend aktualisiert)?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2.2.4 
	Haben wir jeden erworbenen Computer eine Betriebssystemlizenz vom Hersteller?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2.2.5 
	Werden akkurate Aufzeichnungen über installierte Software geführt 
(z.B. hat man in den letzten 24 Monaten eine Inventur der Software durchgeführt und laufend aktualisiert)?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2.2.6 
	Werden zum Abgleich des tatsächlich installierten Softwarestands mit dem Inventar periodische oder zufällige Überprüfungen durchgeführt?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2.2.7 
	Wird eine Inventarliste zu allen „Softwarelizenzen „auf dem Papier“ geführt?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2.2.8 
	Wurde innerhalb der letzten sechs Monate ein Abgleich zwischen installierter Software und tatsächlich vorhandenen Lizenzen durchgeführt?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2.2.9 
	Gibt es ein Genehmigungsverfahren für Beschaffung und Installation von Software und wird dieses konsistent befolgt?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2.2.10 
	Gibt es ein System zum Nachhalten neu installierter Software?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2.3 Überwachung von Software-Lizenzen (3.Abschnitt)

	2.3.1
	Wurden Personen zur Verwaltung von Softwarelizenzen ernannt?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2.3.2
	Wurden diesen Personen Einfluss auf die Lizenzrichtlinien und -verfahren eingeräumt?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2.3.3
	Sind diese Personen für die Beschaffung und Verteilung von Software verantwortlich?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2.3.4
	Ist der Lizenzverwalter umfassend über den rechtlichen Hintergrund informiert?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2.3.5
	Wird jegliche Art von Zugriff (CD- / Serverinstallation) zum Kopieren von Software eingeschränkt und lückenlos überwacht?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2.3.6
	Wird lizenzierte Software nur nach ordnungsmäßiger Genehmigung verteilt?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2.3.7
	Werden im gesamten Unternehmen Produkttyp, Quantität, Verteilungsdatum usw. der installierten Software akkurat überwacht, aufgezeichnet und fortgeschrieben?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2.3.8
	Werden die Aufzeichnungen Ihres Unternehmens über die Verwendung von Software monatlich konsolidiert und berichtigt?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2.3.9
	Werden evtl. ausgegebene Lizenzbestätigungen mit den von Ihrem Unternehmen erstellten Verwendungsberichten abgeglichen?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2.3.10
	Sind interne Kontrollen nachweisbar dokumentiert?
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	


Risikoklassifizierung je Abschnitt
	Risikogewichtung
	Anzahl der 

Ja-Antworten
	1. Abschnitt
	2. Abschnitt
	3. Abschnitt
	
	

	Geringes Risiko:
	8 oder mehr
	
	
	
	
	

	Mittleres Risiko:
	5-7
	
	
	
	
	

	Hohes Risiko:
	weniger als 5
	
	
	
	
	


Fragebogen-Auswertung zum Abschnitt 2
A. “Geringes Risiko” in allen 3 Abschnitten

Es ist wahrscheinlich, dass ein adäquates Lizenz-Management vorliegt, dass Softwarelizenzen und die Bestimmungen separater Lizenzverträge eingehalten werden.

Empfehlung: Verwenden und verbessern Sie weiterhin Ihr Lizenzprogramm, und arbeiten Sie eng mit Ihrem Handelspartner und Softwareproduzenten zusammen, um über die neusten Entwicklungen und Technologien in diesem Bereich auf dem laufendem zu bleiben.

B. “Mittleres Risiko” in 2 oder 3 Abschnitten

Wahrscheinlich sind einige Komponenten Ihres Lizenz- Management nicht eingeführt, Lizenzen werden nicht angemessen nachgehalten, und möglicherweise werden die Bestimmungen separater Lizenzverträge nicht eingehalten. Außerdem könnte Ihr Unternehmen rechtlichen Risiken ausgesetzt sein.

Empfehlung: Eine sofortige und gründliche Untersuchung der Richtlinien und Verfahren Ihres Unternehmens sowie deren ordnungsmäßige Ausführung ist dringend anzuraten, um potenzielle betriebliche, finanzielle und/oder rechtliche Risiken mindern zu helfen. Bei einem mittleren Risiko ist es je nach Verfügbarkeit von Ressourcen möglich, die Situation intern zu untersuchen und zu bereinigen.

C. “Hohes Risiko” in mindestens einem Abschnitt

Sehr wahrscheinlich sind die meisten Komponenten Ihres Lizenz-Management nicht eingeführt und/oder werden nicht eingehalten. Außerdem besteht mit hoher Wahrscheinlichkeit das rechtliche Risiko, dass Lizenzbestimmungen nicht eingehalten werden.

Empfehlung: Es ist dringend anzuraten, dass Ihr Unternehmen die erkannten Risiken beseitigt und evtl. sofort professionelle Beratung in Anspruch nimmt.

